Bosna i Hercegovina
Fedesaiijy Basne | Héscegovine
Zenigko-gohejskl Eanton
Ministarstvo unttasnjin peslova
Ministarstvo unutarnjih poslova
ZENICA

Na osnovu €lana 23. Zakona o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hereegoving ("'SI._n'ovine FBiR" broj:
49/05) i Pravilnika o unutra3njoj organizaciji i sistematizaciji MUP-a ZE-DO kantona, ministar Ministarstva tinttradnjih poslova Zenitko-

dobojskog kantona objavljuje:

za popunjavanje radnih mjesta namjestenika u Ministarstvu
unutrasnjih poslova Zenicko-dobojskog kantona

Popuna se vr8i na neodredeno vrijeme za radna mjesta:

1. Visi referent za prijave prebivali$a i boravidta i izdavanje LK,

0dsjek za administraciju Zenica, Sektor za administfaciju E 2izvriioca,
2. Vidi referent za odredivanje i ponistavanje JMB,

0dsjek za administraciju Zenica, Sektor za administraciju - 1 lzvriilac,
3. Vidi referent za izdavanje sacbracajnih dozvola,

Odsjek za administraciju Kakanj, Sektor za administraciju - 1 izvriilac,

4. Visi referent za prijave prebivali$a i boraviSta i izdavanje LK i odredivanje JMB,

0dsjek za administraciju Kakanj, Sektor za administraciju - tizvrillac,
5. Vidi referent za akviziciju,
0Odsjek za administraciju Kakanj, Sektor za administraciju - 1izvriilac,

6. Vidi referent za izdavanje pasoga,

0dsjek za administraciju Usora, Sektor za administraciju - tizvrilac,

7. Visi referent za prijave prebivali$a i boravidta i izdavanje LK i odredivanje JMB,

0dsjek za administraciju Olovo, Sektor za administraciju - 1izvriilac,
8. Vidi referent - automehanicar,
Autoservis, Sektor za podriku - 1lzvriilac,
9. Visi referent - automehanicar,
0dsjek za podréku Visoko, Sektor za podriku - 1lzvrillac,
10. Pomocni radnik na odrZavaniu istoce,
Servis za odrzavanje Sektor za podréku - 1lzvrdllac,
11. Visi samostalni referent za sprovodenje prekrsajnog postupka,
Policijska stanica Breza, Policijska uprava II, Uprava policije, - tizvrdllac,
12. Visi samostalni referent za sprovodenje prekr3ajnog postupka,
Policijska stanica Maglaj, Policijska uprava Ill, Uprava policije, - 1izvrillac,
13. vi&i samostalni referent za sprovodenje propisa o oruzju,
Policijska stanica Usora, Policijska uprava IV, Uprava policije, - lizvrilac,
14. Vi&i samostalni referent za sprovodenje prekr3ajnog postupka,
Policijska stanica Vares, Policijska uprava V, Uprava policije, - 1izvrsilac.

OPIS POSLOVA:
2a poziciju s

Ispituie podnesene zhijeve za izlawanie ine karte | ubvrdyie da li su Spuijeni uviell 23 fzdavania iste: Utvrduje da 1l sl zahtjev patlideplieni
potrebnim dokazime: Utvrdbje da il su ieplnjen | drisgt specifilnl uviet] 23 ladavas]e litne liartepsema pravilima CIPS profeka | vazdim
proplsima vt elektransky obirady, zahtjeva 2a fzdavanje lilne karte | prijave prebivalidia | boraviSta; kompletira predmete o podnesenim
zahtjevima za izdavanie hine karte 1 iste odlade prema prapisanim pravilima: 2daje propisane | elektormshi ebradene patyrdeo dnjenicamaiz
ovih evidentifa; na dostavijens upite drugih organs o odredenim potdacime 2 evidenciia prijirema odgovore: o Eniminim | vaim slutsievima
Upnaale neposiadneg rukovatioc kail aduitie o datinfem postupanjy; obavlia | druge posive: (= djelbkriga rada mines mizsts ko mu
udredi hepestadnl nikovaditse | pod nadzorom | sputstvima negosrednod rukavadioca:sve poslove [radne radatke obavifs b skiady =3
procedurama, uputstvima i zahtjevima standarda BAS EN IS0 9001:2000.

2 poziciju 2.: |

Elektronskim mitem il odredivanie fedinstvenog matifnog brnja Bradans shodno vakedm poopisima | pravilima CIFS prafekta; zajiine
obaviiest o rodleniy od marlinih ureda | odreduie IMB 23 novorndent diecy; odedide IMB 23 lica Roje po desadalngim proplsima nisd fmakz
oifredan IMB: dostaviiz obavijest d oiredenom /M8 radleInam matifnom uredy; alektronskim plilsm poniStava pogresno odredeniTdruge IMB
haie Je pp propisime potrabrio ponistt; kompletics predmete o pdrelenom W8 Tste odlaZe shotnn pravilina CIPS projekiambavlja i druge
puslove izdiglokruge rada radnog miesta koje mu odredi nepostedni iukavaditac i ped nadzomm uputstvima nepgsrednog rukovodioca; sve
poslove i radne zadatke obavlja u skladu sa procedurama, uputstvima i zahtjevima standarda BAS EN 150 9001:2000.

Za pesiciju 3z

I/ ke potinesene zahteve 22 registraciiy vozla i zdnanje saglatajie darvoles Utveduge dalisu ispunien uviesd 73 (xdavan|e saobratajne
dozvole | ds Tisu vz zahtiev prilaZeni potrebni dokazi; utvrduje da Ti st ispunjeni i idrugl specifinl uvjeti: siatbenim aheacaniem dragim
organima vr3i proviere porfataka. o regfstrovanim vozilima oja milenfajy registratinng padrutie; na dosiulizne upiee drugh omgem priptema
otoovore o Todazimz iz evidendia o reglsirovaniim voilima: voul propisane evidendlis i ove oblastl wil SRurimnjy elekironds aze
pidlatziz o registravanim vaziimi: o Eaimnim L aBim zhnieviaa bpomale nepassadne rukdvodiona kajl odlutie o daljnem pestinit
abaviia | drige paclove iz diglolrims rada radnog mjests ki mu odredl nepossadal rubovodilag | pbd namzorom | uputstyiima neposiedilog
rukovodioea: sve poslove i Hdne zadaties abavlia b skiady sa procedurams, uputstvima: 2ahtjevima standarda BAS EN 150 9001:2000.

Zapoziciju s, 17: ;

Ispitujz podneszne zahitfeve 23 tedavanie Ine karte L utvrduie da sy Ispuneni tviet 7= fsdsiani iste; utviduje dali =y sahiievl potkiileplien]
polrehmm dokazima utvrdlle da | su lspundent | drugh specifignl oviei 23 ldavanje lifne karte: prema pravilima CIPS projelta | vaiesim
profisima vidi dleironsiiu ohradu 2afitieva 7a Boavanis litne kirte | prijave prebivaliSta T boravises: kompletira gredmete o podnesenim
sahitievima = Izldvanje ifne Karte Tiste odla®a prema propisanim pravilima: izdaje propisane i elektoranski ohradens potvrde o tinjenicama
iz ovihy evidendiia: na dostavijens upite drugih organa o odredenim podacima 12 evldenclia priprema odgovare; elektronskim ptem veil
odfedleanie jedinstvenog matiinog bro gradana shodno vazedim propisima | pravilima CIPS projekia; =prims obavijest] o rodenju od
matitnih ureda | odredule IME 73 novorndent diecu: odrediie INE 22 NI kaja po desalatilim propisima nisu lmala'adeddan IMB; dostavlz
ahayiiest o ahretenom IME nadlaEom matilnom uredy; elsktronskim &uwm poriatava poarestn odredenl | drigs IMB kol j2 po proplisima
gitrebing ponistti; komplotica prediiete o odredenum IMB | jste odiaze shodna pravilima CIPS projektz; o @nimnim | vaznim siudajevima
upoznaje fepostednog rukovodioca kol ottudie o dalinjem postopanie: obavija | drege nosiove & diefokmiga rada kpje mu adredi nepasredni
rukmvoditac i pod nadzorom | itsivine nepmTednog rukovodiocs. sve pesiove | radne zadatke nhaviia U skiziu sa procRdurama; upulstvima
i zahtjevima standarda BAS EN IS0 9001:2000.

b 53

shodno pravilima CIPS. projekta vrsi-elektronsku obeadu lica: utvrduie identitel lica 23 koje veli Skvizitije t
pratie lica, svoienifnag potpisa ficai lice ftografs; po zavrSenn] akwizicll, elektronskim putem, podathe prosiiedule Centriza personalizatijy
raddl tennitke izrade dokumenta kojl se tradi; vl zamipnu potrodnih difelova opreme | uredaga 72 akvizlcid | Infdra blagovremeno nabavjanje
fete: o uscenim tetmitkim problemima | pelsama vezanim 22 rad s tehnifko) opremd 22 3kl oliaviesStava Odsel 22 infarmati putem
neposrednog rikovodioc: vl 1 droge poclove loje mil cdred] nepesrednl rukovodiie; sve peslive | radne zadatke obavija U shiadu sa
procedurama, uputstvima i zahtjevima standarda BAS EN I1SO 9001:2000.

2a poziciju 6.

spitufe podnesens z=hitfeve 2a zdavanie pasosa i ulwrdule da fi su ipureni uviel 23 idaanie fstih; lpitbe da |l s Bpuriedl dvietl 23
Ifavinje zajednitkit pasoda; utvrituje identitet ez Lol podnod zahtjel zaizdavanie pesoda | izime polrebne sapiasnastiza izdaruarg‘e paessa
ialoljetnim lchas ubyrduie da 1l su bz zahtiey prflodzm potrebint dokazi: vodl svidenciil o zaprimijenim zahitjevima za indavanje pasosa | nakon
lzdavanie pasosa; z2htiey | priiofene dokaze-odiaZe po utvrdenim pravilima; ispituje podrgsens zahljeys za ogiasavanis nistavim zgubiienin
paseSa | iste dostaviia neposrednom mikovodiocy lofi ndiatuje o daljnlem postupaniv; utvidile da i u jspunjént § dTUg speciical Lviet
2 Iedavanie pasoda zmdnithog pasoss; Vil proviers ¢ evidenciiaing | priprema edgsvore ma tostaviiens bpite druglh organs o 2daim
pasedimz: o Enimnim | vadnim suéajevima upoznaje neposrednog rukovodioca ke omlutUje o dalfniem postupanji: obavij | drige posicve iz
dielokruga raliz radnogmjesta koje mu odredi neposrednl Ukavodilar | pod naczorom [ UpUtstvima nepbsteding rukovodioes; sve posiove [
radrie zadatke obavlja U skiad(sa proceduratng, uputstvima zahtjevima standarda BAS EN 150 $001:2000.

2a pozicijue. 19.:

Vidi sve slodenije opravke motorriih vozilavrd! gradnju auto- dijelova u ozita; wii opravky svietiosnitl | ignalizacinlh uredaja na voellima;
vigizamiznu mitornog uljaantifiiza; priprema voziia 2a eksploataciju u Fmakom pesiode; po potrab Kod laroea vzl na tereay interenide
otllzzedi na fiee miesta: obaylial | drijge poslove koje mu odred! neposredni rukovodilat; sve poslove | radne zadatke obaylia u skizdu sa

procedurama, uputstvima i zahtjevima standarda BAS EN ISO 9001:2000.

2a puziciju 102 - . -

GdrZava £istofy u objektima Ministarstva: pers, pegli | vii zamjenu zavjesa, naviaka za fotelje, radnih odjela, mantila;vrsi i druge poslove
koje il adredl nieposredni rukovodilac; sve poslove | radhe 2édatke obavlja u skiadu sa procedurama, uputstvima i zahtjevima standarda BAS
EN IS0 9001:2000.

lEkEronskim puiem iZima ofiske.

2a poziciju11.,12.114.:

Priprema i obraduje zahtjeve za pokretanje prekrsajnog postupka; vodi evidencije o podnesenim zahtjevima za pokretanje prekriajnog
postupka; vodi evidencije o izreéenim kaznama za potinjene prekraje; vodi evidencije o oduzetim vozackim dozvolama na licu mjesta;
priprema analiti¢ke podatke iz oblasti sacbracaja, JRM-a i drugih oblasti koje se odnose na traZene podatke u obrascima izvjestaja; priprema
odgovore na depese; unosi podatke o izreCenim kaznama iz rjeSenja opcinskih sudova za prekr3aje; priprema Zalbe i prigovore na rjedenja
sudova za prekrdaje; prati izmjene zakona i podzakonskih akata, pravilnika i njihovu primjenu; vodi prekriajne evidencije u kartonima o
jzreCenim kaznama za pocinjene prekriaje za lica koja imaju prebivaliste na podruéju opcine; daje podatke iz prekr3ajne evidencije o licima po
depe$nom saobracaju; popunjava statisticke obrasce; vr&i i druge poslove koje mu odredi neposredi rukovodilac; sve poslove i radne zadatke
obavlja u skladu sa procedurama, uputstvima i zahtjevima standarda IS0 9001:2008.

Za poziciju13.:

Zaprima zahtjeve za nabavku vatrenog oruZja; priprema rjedenja za nabavljanje vatrenog oruZja; zaprima zahtjeve i priprema riedenja
za nabavku municije; pruZa pravnu pomo¢ gradanima u vezi ostvarivanja njinovih prava i izvriavanja obaveza iz ove oblasti; ispunjava
evidencione kartone o oruZju i aZurira kartoteku vatrenog oruzja; rjeSava po zahtjevu za izdavanje oruznog lista; vodi evidencije izdatih
odobrenja za nabavku vatrenog oruzja i izdatih oruznih listova; vodi kartoteku prijavijenog nestalog vatrenog oruZja; priprema postupak oko
oduzimanja vatrenog oruzja; vodi evidenciju ovlastenih prodavnica za promet vatrenog oruZja; izdaje uvjerenja iz evidencije za posjedovanje
vatrenog oruZja; zaprima zahtjeve za prevoz i nabavku eksplozivnih materija; priprema rjedenja o nabavcii prevozu eksplozivnih materija; vodi
evidenciju o nabavci i prevozu eksplozivnih materija; vodi evidenciju o firmama koje se bave prometom eksplozivnih materija; vodi evidenciju
o certifikatima vozila i vozata u firmama koje vr3e prevoz eksplozivnih materija; obavjeStava pravna lica o zabranama prevoza i o svim
drugim naloZenim mjerama vezanim za promet eksplozivnih materija; prati zakone, instruktivne depede i druga akta iz ove oblasti; priprema
analititke, statisti¢ke, informativne i druge materijale; vriidruge poslove koje mu odredi neposredni rukovoditac; sve poslove i radne zadatke
obavlja u skladu sa procedurama, uputstvima i zahtjevima standarda 1SO 9001:2008,

USLOVI ZA OBAVLIANJE POSLOVA:

Pored optih uslova predvidenih u &lanu 24. Zakona o namjeitenicima u organima drZavne sluzbe u Federaciji Bosne i Hercegovine
(drZavljanstvo Bosne i Hercegovine, punoljetstvo, zdravstvena sposobnost, odgovarajuca vrsta i stepen Skolske spreme, da u posjednje dvije
godine od dana objavljivanja javnog oglasa nije otpusten/a iz organa dravne sluZbe kao rezultat disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti
u Federaciji, odnosno Bosni i Hercegovini, da nije obuhvacen odredbom ¢lana IX. 1. Ustava BiH) kandidati trebaju ispunjavati i posebne uslove
predvidene Pravilnikom o unutraénjoj organizaciji Ministarstva unutradnjih poslova Zenicko-dobojskog kantona, i to:

Zapoziciju1.,2,,4.,6.i7.:
- S§SS, Gimnazija, Upravna, ili Ekonomska $kola,
- najmanje 10 mjeseci radnog staza,
- poloZen strutni ispit,
- poznavanje rada na raunaru.

2apozidju3.is.:
- 5SS, Gimnazija, Upravna, Ekonomska ili Tehnitka Skola
° najmanje 10 mjeseci radnog staZa,
- poloZen strucni ispit,
- poznavanje rada na ratunaru

Zapoziciju8.19.:
- KV automehanicar,
- najmanje 10 mjeseci radnog staZa

Za poziciju 10:
- osnovna Skola

| Zapozicijull., 12.i14.:

- VS5, | stepen Pravnog fakulteta, Kriminalistitkih nauka, Ekonomskog fakulteta,
Fakulteta politiCkih nauka, Metalurikog fakulteta ili Pedago3ke akademije,

- najmanje 1 godina radnog staza

- poloZen stru¢ni ispit,

- poznavanje rada na raunaru

Zapoziciju13.:
= v&s, | stepen Pravnog fakulteta ili Fakulteta kriminalistitkih nauka;
- najmanje 1 godina radnog staZa
- poloZen struéni ispit,
= poznavanje rada na raunaru

POTREBNI DOKUMENTI:
1. prijava sa naznatenim rednim brojem i nazivom radnog mjesta na koje se kandidat prijavijuje, kracom biografijom, adresom i kontakt

telefonom,

diploma ili sviedod?ba o zavrenoj Skolskoj spremi potrebnoj za radno mjesto na koje se prijavijuje,

uvjerenje o drZavljanstvu (ne starije od 3 mjeseca),

izvod iz matifaie kjige codenih sa rokam viaZenjz trajno),

uvjerenje o radnom staiu ostvarennm na pasiovima nakon sted nesrstnje Skolske spreme (za pozicije 1., 2., 3., 4., 5., 6., 7., 8.19.),

odnosno vise Skolske spreme (za pozicije 11., 12.,13.114.),

6. dokaz o pologenom strunom upravnom ispitu za srednju ¢kolsku spremu (za pozicije ., 2., 3., 4., 5., 6. 1), odnosno za viéu 3kolsku
spremu (za poziclje 11., 12,,13.114.),

7. dokaz o poznavanju rada na ra¢unaru (osim za pozicije 8., 9.110.),

8. ovjerena izjava da u posljednje dvije godine od dana objavljivanja oglasa, nije otpudten/a iz organa drZavne sluZbe kao rezultat
disciplinske kazne na bilo kojem nivou vlasti u Federacili, odnosno Bosni i Hercegovini (ne starija od 3 mjeseca),

9. ovjerena izjava kandidata da nije obuhvacen odredbom tlana IX. 1. Ustava BiH (ne starifa od 3 mjeseca). 1

voe W

Dokumenti priloZeni uz prijavu moraju biti originali ili ovjerene kopije.

Napomena: Izabranl kandidati za poziclje 1., 2., 3., 4., 5., 6. | 7. pored naprijed navedenih uslova, moraju ispunjavati i uslov u pogledu
nepostojanja sigurnosnih smetnji u smislu odredbi ¢lana 30. i 31. stav 1. Zakona o zadtiti tajnih podataka ("SluZbeni glasnik BiH", broj: 54/05
j12/09), te ¢e biti predmet sigurnosne provjere u skladu sa postupkom za izdavanje sigurnosne dozvole za pristup tajnim podacima stepena
"POVIERLJIVO". Sigurnosne provjere za izabrane kandidate za ove pozicije ¢e se obaviti prije dono3enja rjeSenja o prijemu u radni
odnos | izabrani kandidati za koe se utvrde sigurnosne smetnje nece biti primljeni u radni odnos.

Kandidati koji od dana sticanja srednje, odnosno vide skolske spreme, imaju navréen potreban radni staz a nisu polozili struni ispit, mogu
biti primljeni u radni odnos, s tim da su duZni isti poloZiti najkasnije u roku od 6 mjeseci od dana prijema u radni odnos u ovo Ministarstvo.

Kandidati koji budu izabrani su prije dono3enja rjeSenja o zasnivanju radnog odnosa, obavezni dostaviti ljekarsko uvjerenje nadlezne
ustanove o radnoj sposobnosti (zdravstvenom stanju) za obavljanje poslova i zadataka za koje se primaju u radni odnos.

Javni oglas ostaje otvoren 15 (petnaest) dana od dana objavljivanja u dnevnim listovima "Dnevni avaz", "Oslobodenje” i "Dnevai list".

Sve prijave sa potrebnom dokumentacijom treba dostaviti na adresu:
Ministarstvo unutrasnjih poslova ZE-DO kantona, Trg BiH 1. Zenica,
sa naznakom
"Javni oglas za popunjavanje radnih mjesta namje$tenika u Ministarstvu unutrasnjih poslova Zenicko-dobojskog kantona™
(neotvarati).

Neblagovremene i nepotpune prijave nece se uzeti u razmatranje.
Po potrebi, sa kandidatima ¢ije prijave budu blagovremene i potpune, obaviti ¢e se usmeni intervju i testiranje.

MINISTAR
Nikola Arseni¢




