Bosna i Hercegovina
Federacija Bosne i Hercegovine
TUZLANSKI KANTON

OPCINSKI SUD U TUZLI
Broj 032-0-Su-17-000483
Tuzla, 09.10.2017. godine

Naosnovu £lana 74, Zakona o drzavnoj siughi u Turlanskom kantonu (“ShuZbens novine Tuzdanskos kan-
tona beoj 7/17) i Pravilniks o unutradnjoj organizaciii Opcinskog suda u Tuzli broj 032-0-Su-14-000530 od
05.06.2014. godine, predsjednik Opéinskog suda u Tuzh, objaviuje

- JAVNI OGLAS

za popunu apra¥njenog radnog mjesta namje¥tenika na neodredeno vrijeme
u Opéinskom sudu u Tuzli

A) NAZIV RADNOG MJESTA I OPIS POSLOVA ZA UPRAZNJENA RADNA MJESTA:

1. Vi3i referent vozag 1 izvrSilac
2. Visi referent za operativno- tehnike postove (daktilograf 2 izvr$ioca

Opis poslova za radno mjesto pod tatkom 1:

- upravlja motornim vozilima nd osnovu putnog naloga zu voinju potpisanog od ovisdtenog licy;

- vodi knjigu evidencije na osnovi putnog nalogs sa imenom i prezimenom lica koje vozilo karisti oma-
kom mjesta i vremena putovanja, predenom kilometraZom, n u sklady sa zakonom i podzakonskim k-
ma iz oblasti snobradajn;

- redovno kontroli%e ispravnost vozila i u tom praveu uz odobrenje sekretara suda preduzima mjere na ot-
klanjanju kvarova; i : : '

- vI3i pripremu vozila za tehnitki pregled i registraciju;

- vodi evidenciju o utrofku goriva, motornog ulja, antiffiza i drugog potro¥nog materijala za sluZbena vo-
zila suda; . :

- vodi evidencifu o predenim kilometrima sluzbenih putnitkih motornih vozila koja se koriste za obavljanje-
procesnih radnii i sluZbenih putovanja:

- utestvuje u prenodenju inventar ognovnih sredstava u zgmdi § van zgrade suda;

- obaviju i drage poslove po nalogu predsjednika i sekretars suda, te Sofi odsjeka.

Opis poslova za radno mjesto pod tadkom 2:

- Obavljasve daknlogriske poslove, prepis, kiicanje po diktaty, sredivanje spisa,

- obavija sienodaktilogrufske poslove i posiove sudio-vizuainog snimanja fusprava, pretresa, radi na odrza-
vanju materijals, obraduje materijnle ni i,

- obavlja sve poslove u spisima u skladu sa naredbom sudije,

- vodi i aZurira bazu podataka za sudije i izraduje izvjestaj o podacima iz baze podataka koji se odnose na
sudiju, 2 .

- kontroliSe da li su svi sudski pozivi urnéeni, da li 4is sve potvrde o prijemu uloZene u spis predmeta, u slu-
¢aju da nema potvrde o prijemy odmah obavieitava sudiju

- rkonroliSe naplatu sudskih tksi § trofkova postupks i o tome obssiestava sudiju,

- provierava da Hi su pojeding sudski ogiasi ohjavijen u Shuzbenim glnsilima | ny oglnsnoj plodi suda,

- adgovara za uredno odrZzavanie spisa i unoSenje informaiijs u sistem regisirovanjn predmeta u odgovara-
juge vrfjeme, _

- obavlja druge poslove po naredbi predsjednika i sekretara suda, sudije i ¥efa odsjeka.

B) POSEBNI USLOVI ZA OBAVLJANJE POSLOVA -

Posed epéih uslovs predvidenth Elanom 76. Zakons o drznvnoj shufhi v Tizimnskom knntony (da je drZav-
lianin Bosne i Hercegovine, di je starije od 18 goding, dit je zdmvstveno sposobno z obavijanje posiova ut-
vrdenibs 216 rdno nijesto, da imn vistu i stepen Skolske spreme poteebni 2z obuy ljamje posiovn radnog mies-
18 prema pravilnilo o unulrainjof oreanizcii, dapostjedide dvije sodine od dans objavljivama javmog ogle-
sa nije otpuiteno iz ongana drfavne slufbe kao rezultat disciplinske kaene nn bilo kojem nivou viastiu Bo-
sl | Hercegovint i da nije obaufiinéeno adrédbom Glany 1X 1. Ustava Bosue § Hercegovine), kandidat treba
ispunjavasij sljedede posebne uslove 1 to:

Uslovi za oba\;lja.nje poslova za radno mjesto pod tatkom 1:
SSS, IV/IIL stepen, saobracaimn Skofh, Skola useniky u priviedi 1 drugs 2ola tehni¢kog smjera, vozag sa
_poloZenim vozatkim Epitom “B" kategorije, 10 (deset) mjeseci radnog stada.

Uslovi za obavljunje poslova za radno mjesto pod taékom 2:

5SS, IV/II1 stopen (Gimnazzji. Upravna, Birolehnidka, Administrativne-tehnicka, Ekonomska, Gradevinska,
Rudarska, Masinske. Hemijskn, Skala udenika-u privredi ili drign kol drustvenog odnosno tehniskog smie-
=), 10 (deset) mjeseci radnog stezu, poznavanje rada na rabunam i paznevanje dekiilografije. Svi prijavije-
ni kandidati ¢ biti obuvesmo testirani o poznavanjuradn-na rsCunan 1 dairtilograifije,

C) SPISAK DOKUMENATA KOJE TREBA PODNLJETI UZ PRIJAVU NA OGLAS

Uz prijavu mia javni ogles prilazu se sliededt dokumenti (eriginaii ili ovjerene kopije):

- avjerenje o drezavijanstvu (ne starije od i mjeseca) ili ovjerens kopiia CIPS-ove litne karte

- rodn bt

-svjedoganstvo ili diploma o zavrienoj srednjoj $koli

- uvjerenie iti potitdn o poznavanje rads na réunan: za poziéiju 2

- nvjerenje du se protiv kandidat ne vodi krivicni postupak (ne starije od tri mjeseca)

- doksz (uvjerenje ili patvrda) o radnom stuzu ‘

- dokaz tuvierenje ili potvrda) o poloZenit vozdkom tspitu “B” kategorije za pozicijo broj |

- Dvjerena v kandidats da w postiednje dvije godine od dans ohjuvjivania Jmenig oglsi aije ofpulien iz or-
gnna drzmme shiFbe koo reznitat discipliiske kivme na bilo kojesn nivou viesti o Bosni | Hercegovini

- ovjerens izjuva kandidatw ds nije obuhvnéen odredbom &lana IX 1. Ustava Bosne § Hercegovine

Sa kandidutima &ije prijave budu blagovremene i potpune obavit e se testiranje za poziciju 2 i intervjuv za
obje puziciie, .

Izabrani kandiduri ce bit: duzni dostaviti Hekarsko uvierenje o opdof zdravstvenoj sposobnosti za obavljanje
poslova radnog mjesta (ne siarije od tri mjesecy) nukon txbom. BB i

D) ROK TRAJANJA OGLASA .
Jevii ogles ostaje otvoren 15 (petnaest) dana od dana objavljivanja oglasa u dnevnim novinama i na slu¥be-
o) Intetmet stranici Opéinskog sudn u Tuzli.

E) ADRESA ZA PODNOSENJE PRIJAVA NA OGLAS .

Sve tradeni: dolumente freia dostaviti neposrednim putem ili putem podte, preporueno na adresu Opéin-
ski $d ¢ Tuzls, ulica Markaln Tita broj 137, sa nasnukom “JTAVNT OGLAS ZA POPUNU UPRAZNIENDG
RADNOG MIESTANAMIESTENIKA NA NEODREBEND VRUEME 17 OPCINSKOM SUDU TUZLT

Nepotpune i neblagovreme prijave neée se uzimati u razmatranje.
PREDSJEDNIK SUDA
Mr. Muhamed Tulumovié




